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Przewodnik wolontariusza
Jak czytać grafik, ustawiać dostępność i otrzymywać przypomnienia.
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Witaj

Ten przewodnik pokazuje, jak korzystać z grafiku jako wolontariusz: jak odczytać, kto i kiedy jest
potrzebny, jak poinformować zespół o swojej dostępności oraz jak mieć grafik we własnym
kalendarzu.

Wszystko dzieje się na jednej stronie internetowej, którą otwierasz w przeglądarce — nie trzeba
niczego pobierać ze sklepu z aplikacjami (choć możesz dodać ją do ekranu głównego, patrz ostatnia
sekcja). Logujesz się raz, a grafik zapamiętuje, że to Ty — zaloguj się adresem e-mail, na który
przyszło zaproszenie, razem ze swoim hasłem.

Odczytywanie grafiku — kto, do czego i kiedy jest przypisany

Przełączanie widoków — Wg roli i Wg wydarzenia oraz strony szczegółów

Ustawianie dostępności — informowanie zespołu, kiedy możesz służyć

Zakładka Oczekujące — wyłapywanie wydarzeń bez odpowiedzi

Twoje ustawienia — subskrypcja kalendarza, język, hasło i Twoje dane

Instalacja aplikacji — dodanie jej do ekranu głównego



Odczytywanie grafiku

Po zalogowaniu strona główna to siatka. W domyślnym widoku Wg roli każdy wiersz to rola (na
przykład Uwielbienie albo Dźwięk), a każda kolumna to nadchodzące wydarzenie. Gdy jesteś
przypisany, Twoje imię pojawia się w odpowiedniej komórce.

Grafik, widok Wg roli

Co oznaczają kolory i etykiety

Etykieta z imieniem w komórce oznacza, że ta osoba jest przypisana do tej roli w danym
wydarzeniu.

Wiersz Moja dostępność pokazuje od razu, co zgłosiłeś zespołowi dla każdego wydarzenia.

Wiersz Rezerwa wymienia osoby dostępne, ale jeszcze nieprzypisane — przydatne, gdy ktoś musi
kogoś zastąpić.

Wskazówka: kategorie ról można zwijać i rozwijać, dotykając nagłówka kategorii, aby skupić się tylko na
interesujących Cię rolach.



Przełączanie widoków

Na górze grafiku są dwie zakładki: Wg roli i Wg wydarzenia. Pokazują ten sam plan z dwóch
perspektyw.

1 Wg roli — role z boku, wydarzenia u góry. Najlepsze do pytania „kto pełni moją rolę w
najbliższych tygodniach?”

2 Wg wydarzenia — wydarzenia z boku, role u góry. Najlepsze do pytania „kto jest w zespole w tę
niedzielę?”

Ten sam grafik, widok Wg wydarzenia

Strony szczegółów wydarzenia

Dotknij nazwy dowolnego wydarzenia, aby otworzyć jego stronę. Zobaczysz tam pełny skład dla tego
wydarzenia w jednym miejscu oraz formularz dostępności, dzięki czemu możesz odpowiedzieć bez
przewijania całej siatki.



Strona szczegółów wydarzenia



Ustawianie dostępności

Poinformowanie zespołu, kiedy możesz służyć, to najbardziej pomocna rzecz, jaką możesz zrobić —
dzięki temu osoby układające grafik wiedzą, kogo przypisać. Każde wydarzenie ma krótki formularz.

1 Znajdź wydarzenie (na grafiku, na jego stronie szczegółów lub w zakładce Oczekujące).

2 Wybierz swój status z listy — zwykle Dostępny, Niedostępny lub odpowiedź częściowo
dostępny, np. „Może” albo „Trochę”.

3 Opcjonalnie dodaj krótką notatkę, np. „dostępny od 10:00”.

4 Dotknij Zapisz. Twoja odpowiedź jest zapisywana od razu — nie ma osobnego kroku wysyłania.

Zawsze możesz zmienić zdanie. Po prostu wybierz inny status i zapisz ponownie. Jeśli zmienią się Twoje
plany, zaktualizuj go, aby zespół miał najnowsze informacje.

Odpowiedzi „tak, ale…”

Niektóre odpowiedzi są pomiędzy „tak” a „nie” — możesz przyjść, ale tylko na część wydarzenia albo
tylko jeśli nikt inny nie może. Twój kościół może udostępniać taką opcję częściowej dostępności.
Wybranie jej nadal liczy się jako dostępność: możesz zostać przypisany i wciąż pojawiasz się wśród
rezerwowych, ale osoby układające grafik widzą Twoją odpowiedź na żółto, z małym ostrzeżeniem,
więc wiedzą, żeby najpierw to z Tobą potwierdzić. W polu notatki napisz, na czym polega zastrzeżenie.



Zakładka Oczekujące

Link Oczekujące na pasku nawigacji zbiera wszystkie nadchodzące wydarzenia, na które jeszcze nie
odpowiedziałeś. To najszybszy sposób, aby nic nie umknęło.

Zakładka Oczekujące — wydarzenia czekające na odpowiedź

Pojawiają się tu tylko wydarzenia bez Twojej odpowiedzi.

Możesz odpowiedzieć od razu na tej stronie, używając tego samego szybkiego formularza.

Gdy lista jest pusta, masz wszystko na bieżąco. 🎉



Twoje ustawienia

Otwórz Ustawienia na pasku nawigacji, aby dopasować grafik do siebie.

Strona ustawień

Kalendarz — zasubskrybuj swoje przydziały w Kalendarzu Google, Outlooku lub Kalendarzu Apple;
wpisy aktualizują się same, gdy grafik się zmienia.

Język — wybierz polski lub angielski.

Zmiana hasła i wylogowanie innych urządzeń, jeśli jakieś zgubisz.

Twoje dane — pobierz wszystko, co jest o Tobie zapisane, albo usuń konto.

Wskazówka: gdy zespół roześle powiadomienie o wydarzeniu, dostaniesz je e-mailem; jeśli wydarzenie
wymaga potwierdzenia, e-mail zawiera do niego link.



Instalacja aplikacji

Możesz dodać grafik do ekranu głównego, aby otwierał się na pełnym ekranie jak zwykła aplikacja, bez
paska adresu przeglądarki. Nie trzeba niczego instalować ze sklepu.

1 iPhone / iPad (Safari): dotknij przycisku Udostępnij, a następnie Do ekranu początkowego.

2 Android (Chrome): otwórz menu przeglądarki (⋮), a następnie dotknij Zainstaluj aplikację —
albo dotknij baneru instalacji, jeśli się pojawi.

Uwaga: instalacja wymaga bezpiecznego łącza (https), którego adres Twojego kościoła już używa. Po
instalacji zaloguj się raz, a aplikacja utrzyma Cię zalogowanym.

To wszystko — możesz służyć. Dziękujemy za Twoje zaangażowanie! 🙏


